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TELSIU R. UBISKES DAUGIAFUNKCIO CENTRO NEKONTAKTINIO DARBO SU
VAIKAIS VALANDU PANAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Telsiy r. Ubiskés daugiafunkcio centro (toliau - Centras) nekontaktinio darbo valandy
panaudojimo tvarkos apraSas (toliau — aprasas) reglamentuoja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio
ugdymo mokytojo, meninio ugdymo mokytojo, logopedo ir specialiojo pedagogy netiesioginio
darbo su vaikais (toliau — nekontaktinés valandos) konkrec¢ius darbus ir jy organizavimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis 2017 m. sausio 17 d. Lietuvos Respublikos biudzetiniy
jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymu Nr. XIII-198
(Suvestiné redakcija nuo 2025-01-01 d.).

3. Mokytojy ir Svietimo pagalbos vaikui specialisto nekontaktiniy valandy panaudojima
reglamentuoja LR Vyriausybés nutarimai, Svietimo ir mokslo ministerijos jsakymai, mokymo 1&8y
apskai¢iavimo, paskirstymo ir panaudojimo tvarkos apraSas, darbo grafikai ir kiti teisiniai
dokumentai.

4. Sis tvarkos aprasas parengtas siekiant uztikrinti darbuotojy atsakomybe ir darbo kokybe,
teisingai panaudojant nekontaktines valandas.

5. Pagrindinés Aprase naudojamos sgvokos:

5.1. darbo kravis — numatytas pedagogy darbo valandy skaicius pagal tarifikacija;

5.2. darbo grafikas, kuriuose fiksuojamas tiesioginis ir netiesioginis darbas su vaikais;

5.3. kontaktinés valandos — laikas, per kurj tiesiogiai dirbama su vaikais, skiriamas
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo turiniui jgyvendinti, papildomoms socialinio-emocinio
ugdymo programoms jgyvendinti bei papildancio ugdymo programoms jgyvendinti;

5.4. nekontaktinés valandos — laikas, skirtas mokytojo pareigoms, numatytoms Mokytojo
pareigybés aprasyme vykdyti bei pasiruosimas ugdymo procesui, darbui su vaikais.

6. Siuo tvarkos aprasu vadovaujasi visi jstaigos pedagogai, §vietimo pagalbos vaikui
specialistai.

II SKYRIUS
NEKONTAKTINIU VALANDU ORGANIZAVIMAS

7. Kontaktiniy ir nekontaktiniy valanduy darbo laikas per savaite

Pareigybé Bendras Kontaktinis darbo Nekontaktinis darbas
darbo laikas laikas

Ikimokyklinio bei prieSmokyklinio

. 36 30 6
ugdymo mokytojai

Logopedai, spec. pedagogai 36 22 14

Meninio ugdymo mokytojai,
dirbantys pagal ikimokyklinio ir 36 24 12
priesmokyklinio ugdymo programas




8. Nekontaktinés valandos Sio tvarkos apraso 7, 8, 9, punktuose apskaiciuotas dirbant 1
pareigybés dydziu. Jei mokytojas dirba maziau ar daugiau negu 1 pareigybé, tai nekontaktinés
valandos apskai¢iuojamos proporcingai.

III SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS NEKONTAKTINIU VALANDU METU

9. Nekontaktinés valandos yra skirstomos i valandas, skirtas funkcijoms, susijusioms su
kontaktinémis valandomis, vykdyti, ir valandas, skirtas funkcijoms, susijusioms su veikla mokyklos
bendruomenei, vykdyti:

10.1. valandos funkcijoms, susijusioms su kontaktinémis valandomis, vykdyti skiriamos
ugdomajai veiklai planuoti, pasiruosti ugdomajai veiklai, mokiniy mokymosi pasiekimams vertinti,
mokiniams, jy tévams (globé&jams, riipintojams) informuoti apie mokiniy ugdymo ir ugdymosi
poreikius, mokymosi pazangg, profesiskai tobuléti;

10.2.valandos funkcijoms, susijusioms su veikla mokyklos bendruomenei, vykdyti,
skiriamos kitai ugdomajai veiklai su mokiniais, bendradarbiauti su pedagoginiais darbuotojais,
mokiniy tévais (globéjais, rupintojais) ir mokyklos partneriais; jsivertinti biudZetinés jstaigos
veiklai, siekiant biudzetinés jstaigos ugdymo (mokymo) tiksly, atlikti kitiems darbams, kurie néra
apibréziami kaip kontaktinés valandos ir valandos funkcijoms, susijusioms su kontaktinémis
valandomis, vykdyti.

11. Ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo mokytojy nekontaktinés valandos
naudojamos:

11.1. pasiruoSimui ugdomajai veiklai, veikly planavimui bei kitai dokumentacijai,
susijusiai su mokytojo veikla rengti;

11.2. ugdymo priemoniy gamybai,

11.3. dalyvavimui rengiant vaiky individualias ugdymo(si) programas darbui su specialiyjy
poreikiy vaikais;

11.4. bendradarbiavimui su mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais;

11.5. projekty, programy rengimui;

11.6. vaiky pasiekimy vertinimo dokumentavimui;

11.7. vaiky iSvyky organizavimui;

11.8. pasiruo$imui individualiems pokalbiams su tévais (globé¢jais), tévy konsultavimui;

11.9. tévy susirinkimy, susitikimy ir pan. pasiruo§imui ir organizavimui,

11.10. darbui jvairiose jstaigos ilgalaikése ar trumpalaikése darbo grupése, komisijose ar
tarybose;

11.11. pasirengimui jstaigos renginiams, jy organizavimui,

11.12. grupés ar jstaigos Sventiniam ar kity renginiy apipavidalinimui;

11.13. informaciniams leidiniams, publikacijoms, praneSimams ir pan. rengti;

11.14. tyrimy, bandymy planavimui, vykdymui, analizavimui;

11.15. savianalizei, jsivertinimui bei individualiems pokalbiams su kuruojan¢iu vadovu ar
jstaigos administracija;

11.16. savi$vietai vaiky ugdymo, specialiyjy poreikiy ar vaiko raidos ir kt. temomis;

11.17. pasirengimui atviroms veikloms ar gerosios patirties sklaidai, dalyvavimui kolegy
atvirose veiklose;

11.18. dalyvavimui jstaigos savivaldoje;

11.19. dalyvavimui jstaigos veiklos kokybés jsivertinime;

11.20. kvalifikacijos kélimui.

12. Meninio ugdymo mokytojo nekontaktinés valandos naudojamos:



12.1. muzikinio ugdymo veiklai planuoti;

12.2. pasirengti muzikinio ugdymo veiklai;

12.3. Centro, miesto renginiams, §ventéms pasirengti, organizuoti, dalyvauti,

12.4. pagalbai ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojams rengiant ugdymo
veiklos planus;

12.5. metodinei pagalbai pedagogams, tévams (globéjams) teikti ir konsultuoti muzikinio
vaiky ugdymo klausimais ir kt.

12.6. Sio tvarkos apraSo 14 punkte iSvardintoms veikloms.

13. Logopedo ir specialiojo pedagogo nekontaktinio laiko panaudojimas:

13.2. individualioms programoms rengti;

13.3. darbui Centro vaiko gerovés komisijoje;

13.4. metodinei pagalbai mokytojams, tévams (glob¢jams) teikti ir konsultuoti specialiyjy
poreikiy turin¢iy vaiky ugdymo klausimais;

13.5. pagalbai ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo pedagogams rengiant ugdymo
veiklos planus;

13.6. darbams planuoti ir kt.

13.7. Sio tvarkos apraso 14 punkte iSvardintoms veikloms.

14. Mokytojai nekontaktinémis valandomis gali dirbti Centre, arba uz Centro riby
pasirinktoje vietoje.

15. Mokytojams ruoStis jvairiai metodinei, organizacinei ir ugdomajai veiklai sudarytos
salygos jstaigoje grupéje, metodiniame kabinete, su pilna elektronine jranga, internetine prieiga.

16. Metodin¢ veikla ar kita visuomenin¢ veikla gali biiti vykdoma ir uz jstaigos riby:
i18éjimas j metodinj renginj, seminarg, bibliotekg ir pan., kelti savo kvalifikacija, dalytis gergja darbo
patirtimi su kolegomis ir kt.

17. Pedagogo iSvykimas uz Centro riby nekontaktinémis valandomis turi biti suderintas su

direktoriumi, pateikiant rastiSka praSyma.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Netiesioginio darbo su vaikais tvarka aptariama su pedagogais. Pedagogams pritarus,
tvarkg isakymu tvirtina Centro direktorius.

19. Mokytojy nekontaktiniy valandy panaudojimo prieziira vykdo direktorius ir
direktoriaus pavaduotojas tikio ir bendriesiems klausimams.

20. Nekontaktiniy valandy panaudojimas ne pedagoginiais tikslais, laikomas drausmés
pazeidimu, d¢l kurio raSomas pasiaiSkinimas jvardinant priezastis. Pazeidimas svarstomas pedagogy
tarybos posédyje.



